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國立臺東專科學校 

一、 計畫目標說明 

(一) 活動背景： 

    王敏行、鳳華(2015)發現全國大專院校數據顯示，近2年來自閉症、

情緒行為障礙、智能障礙、視覺障礙學生就學成長幅度較大，且就讀的

學制多往技職體系流動。 

    特教生往技職體系發展，原應更能助其自主、自決與自立，然而，

就資源教室服務本校特教生經驗發現，多數特教生不僅對於自身能力、

特質不甚了解，對於實際就業場域、環境與要求更是不清楚。資教重視

為學生堆疊成功的經驗，並期待能幫助現實感不足的學生，對自己的能

力有實際的期待或認知。 

(二) 活動目標： 

      透過參與活動課程，加強學生未來就業基礎知識與技能，以提昇學

生之實務能力與就業力，有效地適應社會變遷。 
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國立臺東專科學校 

二、 執行情況 

 

堂數 活動內容 

第一堂 中文輸入技能認證介紹。中文輸入技能認證評分方式及評分規則說

明。技能認證流程說明。 

第二堂 TQC 輸入輔助教學暨認證系統操作說明。拆碼練習。 

第三堂 輸入法練習。看稿輸入練習。 

第四堂 電腦軟體應用丙級檢定介紹。資料夾及檔案的操作與列印。 

第五堂 合併列印:解題程序。合併列印:題組一解題實作。合併列印:題組

二解題實作。 

第六堂 合併列印:題組三解題實作。合併列印:題組四解題實作。合併列印:

題組五解題實作。 

第七堂 文書處理:解題程序。文書處理:題組一解題實作。 

第八堂 文書處理:題組二解題實作。 

第九堂 文書處理:題組三解題實作。 

第十堂 文書處理:題組四解題實作。 
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國立臺東專科學校 

三、成果說明與心得建議 

(一) 量化績效指標: 6人/場；1場/年；中打考照率20% 

1.參與率:133% (預定參與人數6人，實際出席人數8人) 

2.出席率:84% (辦理10堂課場次，課程部分有人請假) 
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3.整體活動平均滿意度：100%  
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4. 中打考照率20% 
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國立臺東專科學校 

 

(二)質化績效指標： 

1. 活動心得 

(1) 我覺得活動內中，那些部分印象最深刻或有趣? 

文書處理、打字及how/用word、無、教導排版、訓練文章(中打)很有趣、中打

練習及文書排版 

(2)整體活動安排，我覺得最大收穫是什麼? 

證照資格、自身電腦文書處理、無、習得排版(word)、打字速率加快、中打考

試通過 

2.其他建議與回饋 

Thank you every much 期待下次、無 

整體活動參與人次:  8人  (預定人數為6人，參與率133%) 

活動滿意度：100%   

目標達成率：100%  
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四、活動照片、海報與宣傳單(至少8張1頁，更多活動照片請另外繳交至教學發展中心) 

 

 

 

  

活 動 照 片 說 明 活 動 照 片 說 明 

  

活 動 照 片 說 明 活 動 照 片 說 明 

  

活 動 照 片 說 明 活 動 照 片 說 明 

  

活 動 照 片 說 明 活 動 照 片 說 明 
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活 動 海 報 
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五、(附件) 簽到表及活動問卷調查表 

(一)簽到表 

 

 

 


